
 

 

 

 

Contact: Information and public Relations Division, Bangladesh Open University, Gazipur-1705, Bangladesh 
 Phone: 02-996691119, Email: iprd@bou.ac.bd, Website: www.bou.ac.bd 

 

তথ্য ও গণসংয োগ বিভোগ 

Information and Public Relations Division 

প্রেস রিরিজ 
০৩ প্রসপ্টেম্বি ২০২৫ 

 

বাউববতে "অবিস প্রশাসন, পাতসসাতনল এবং িাইল বযবস্থাপনা" শীর্সক প্রবশক্ষণ : 
 

বাংলাতেশ উনু্মক্ত ববশ্বববেযালত়ের মাননী়ে উপাচার্স অধ্যাপক ড. এ বব এম ওবা়েেুল ইসলাতমর অনুতমােনক্রতম আজ ০৩ 
প্রসপ্টেম্বি ২০২৫ োবরখ সকাল ৯:৩০ টা়ে গাজীপুর কযাম্পাতস কমসরে সহকারী পবরচালক/ প্রশাসবনক কমসকেসা/ সসকশন 
অবিসার/ সমমান পে মর্সাোর কমসকেসাতের বনত়ে "অবিস প্রশাসন, কমসী এবং িাইল বযবস্থাপনা" ববর়্েক বেনবযাপী এক 
প্রবশক্ষণ ববশ্বববেযালত়ের বশক্ষক সসবমনার হতল অনুবিে হ়ে। 
ইনবিবটউটশনাল সকা়োবলবট অযাসুতরন্স সসল আত়োবজে প্রবশক্ষণ সপ্রাগ্রাতম প্রধ্ান অবেবি বহতসতব উপবস্থে বিতলন, 
ববশ্বববেযালত়ের মাননী়ে সপ্রা-উপাচার্স (প্রশাসন) অধ্যাপক সাঈে সিরতেৌস বপএইচবড। আইবকউএবস’র কার্সক্রম ও উতেযাগতক 
ববতশর্ভাতব উতেখ কতর প্রবশক্ষণ সপ্রাগ্রাতমর উতধাধ্নী বক্ততবয অধ্যাপক সাঈে সিরতেৌস বতলন, “এবট অনযানয 
ববশ্বববেযালত়ের আইবকউএবস সিতক বভন্ন। কারণ বাংলাতেশ উনু্মক্ত ববশ্বববেযাল়ে একবট সসবা-মুখী বশক্ষা প্রবেিান, সর্খাতন 
বশক্ষক, কমসকেসা ও কমসচারী—সবাই সমানভাতব গুরুত্বপূণস। োই োতের েক্ষো উন্ন়েন, প্রবশক্ষণ ও সপ্ররণা সেও়ো অেযন্ত 
জরুবর, র্া আইবকউএবস সািতলযর সাতি করতি। পাতসসাতনল ও িাইল মযাতনজতমন্ট প্রশাসবনক কাতজর একবট অপবরহার্স 
অংশ, র্া সবিকভাতব সশখা ও প্রত়োগ করা েরকার। এজনয বন়েবমে বরতেশারস সকাসস ও প্রবশক্ষণ গুরুত্বপূণস, কারণ 
এগুতলা কমসীতের গোনুগবেক ভুল সিতক সবর কতর নেুন ও উন্নে কাতজর পি সেখা়ে”। এিাড়াও সপ্রা-উপাচার্স অধ্যাপক 
সাঈে সিরতেৌস আশা প্রকাশ কতরন সর্, ‘এই প্রবশক্ষণ সিতক সবাই উপকৃে হতবন, র্া ববশ্বববেযাল়েতক উপকৃে করতব 
এবং এর মাধ্যতম সেতশর জনগণও উপকৃে হতব। োাঁর মতে, সেতশর জনয কাজ মাতন প্রবেবেতনর োব়েত্ব বহতসতব মানুর্তক 
উন্নে সসবা সেও়ো। বেবন সকল কমসকেসা-কমসচারীতক বাউববতক বনতজর প্রবেিান বহতসতব গ্রহণ কতর এতক এবগত়ে সনও়োর 
আহ্বান জানান ’। 
আইবকউএবসর পবরচালক অধ্যাপক ড. সমাোঃ বসরাজুল ইসলাম এর সভাপবেতত্ব অনুবিে প্রবশক্ষণ সপ্রাগ্রাতম বরতসাসস পারসন 
বহতসতব উপবস্থে বিতলন, বাংলাতেশ সরকাতরর সাতবক অবেবরক্ত সবচব জনাব সমাোঃ আলাউবিন। অবিস হতলা সকাতনা 
প্রবেিাতনর প্রশাসবনক কার্সক্রতমর সকন্দ্র সর্খাতন েিয সংরক্ষণ, বসধান্ত গ্রহণ, সর্াগাতর্াগ ও সমন্বত়ের মাধ্যতম প্রবেিাতনর 
লক্ষয অবজসে হ়ে। অবিস বযবস্থাপনার মতধ্য রত়েতি সরকডসপত্র সংরক্ষণ, নবির সগাপনী়েো রক্ষা, সনাট বলখন, খসড়া 
প্রণ়েন, পত্র জাবর ও বববভন্ন প্রকার পতত্রর সবিক বযবহার। অবিস সমন্বত়ের সক্ষতত্র সভার আত়োজন, সনাবটশ জাবর, 
কার্সপত্র ও কার্সবববরণী প্রস্তুে এবং বসধান্ত বাস্তবা়েন গুরুত্বপূণস। এ িাড়া িুবট বববধ্ অনুর্া়েী অসুস্থো, সাধ্ারণ, 
বাধ্যোমূলক, অধ্য়েন ও অবকাশসহ বববভন্ন প্রকার িুবট প্রোন করা হ়ে। সবিক অবিস বযবস্থাপনা একবট প্রবেিানতক েক্ষ, 
স্বচ্ছ ও গবেশীলভাতব পবরচালনা়ে সহা়েো কতর। প্রবশক্ষতণ বরতসাসস পারসন বহতসতব প্রবশক্ষণািসী কমসকেসাতের উতিতশয 
জনাব সমাোঃ আলাউবিন এসক ববর্ত়ে ববস্তাবরে আতলাকপাে কতরন। অনুিানবট সঞ্চালনা কতরন আইবকউএবস-এর অবেবরক্ত 
পবরচালক অধ্যাপক ড. সমাহাম্মে জবহর রা়েহান। এ প্রবশক্ষণ সপ্রাগ্রাতমর ১ম বযাতচ আজ গাজীপুর মূল কযাম্পাতস কমসরে 
সহকারী পবরচালক/ প্রশাসবনক কমসকেসা/ সসকশন অবিসার/ সমমান পে মর্সাোর ৪০ জন কমসকেসা অংশগ্রহণ কতরন। 
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